
Comment modifier un
Etablissement Géographique (EG)

Prérequis
La modification d’un établissement géographique (EG), est réservée aux utilisateurs habilités disposant des

droits nécessaires sur l'établissement concerné et lorsque celui-ci est issu du référentiel FINESS.

Etape 1 : Accéder à la modification des informations générales de l’EG

Depuis la fiche de l’établissement géographique, cliquer sur “Modifier” dans la
section Informations générales 

Pour chaque Etablissement
Géographique (EG), la modification
s’effectue directement depuis sa fiche,
au sein des blocs proposés à la mise à jour
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Etape 2 : Modifier les informations générales de l’Etablissement Géographique 

1 Le nom opérationnel de l’EG

2 L’accessibilité du lieu

Vous pouvez mettre à jour : 

Ne sont pas modifiables : 
La date d’ouverture
La dénomination de l’EG
La catégorie de l’EG
Les modalités de participation SPH
Les informations complémentaires
(id, SIRET, etc.) 

3 Le niveau de recours ORSAN

4 La zone de poser 

5 Le nombre de places aide sociale
temporaires et permanentes 

6 La prise en charge pour héberger
les familles 
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Après avoir vérifié l'ensemble des
informations renseignées, Cliquer sur

“Enregistrer”



Etape 3 : Modifier l’adresse et les contacts de l’Etablissement Géographique 

Comme pour les autres objets du ROR (offres, EJ,etc.)
Cliquer sur “Modifier” pour mettre à jour les adresses et contacts de

l'établissement géographique.

Une infographie sur “Comment renseigner les contacts et coordonnées” est déjà disponible et peut
être consultée si nécessaire.
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Etape 4 : Gérer le contenu de l’Etablissement Géographique

Depuis la section “Dans cet établissement”, 
Cliquer sur “Créer” pour ajouter : 

un pôle
un service
une unité fonctionnelle 
un lieu 

Il est aussi possible d’exporter la liste des
éléments de l’établissement au format .csv

La fenêtre d’export s’affiche. 
Cliquer sur “Exporter” pour télécharger le

fichier Excel (.csv) 

L'Etablissement Géographique (EG) a été modifié avec succès. Les
informations sont immédiatement mises à jour dans le ROR national.
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